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OSNOVNI PODACI O OSNOVNOJ SKOLI ROGOZNICA

Osnovna Skola Rogoznica

Adresa (mjesto, ulica i broj): Rogoznica, Ante Starceviéa 76

Broj i naziv poste: 22203 Rogoznica

Brojevi telefona i faxa; 022 558083, 022 558429 fax,
022559238

e-mail: ured@os-rogoznica.skole.hr

Zupanija: Sibensko-kninska

Broj u€enika i razrednih odjela:

Razred -1V V-VIlI I-VIII
Broj ucenika 58 63 121
Broj odjela 4 4 8

Broj djelatnika: a) ucitelja RN 4
b) ucitelja PN 15
C) stru¢nih suradnika 2
d) ostalih djelatnika 8

Ravnateljica: Diana Gole$

Na osnovu ¢lanka 118. stavak 5. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj §koli i ¢lanka 13. i 58 stavka 6. Statuta Osnovne $kole Rogoznica, Skolski
odbor na sjednici odrzanoj 06.10.2021.godine, a na prijedlog ravnatelja, Vijeca
roditelja i U¢iteljskog vijeca donosi:

GODISNJI PLAN I PROGRAM
ZA SKOLSKU 2021./22.




POVIJEST SKOLSTVA ROGOZNICKOG KRAJA

~ Pocetak Skolstva vezemo uz mjesne zupnike jedine pismene stanovnike nasih prostora.
0] 1smenjlavan_]§ na podruc¢ju Rogoznice vezemo uz ime zupnika don Ivana Buli¢a koji je
1840 poslan u' Rogoznicu na otvor nize pucke skole. ) o o
Prve podatke o tome pronasao je na$ pok. don Roman Skorin, a u daljnjem istrazivanju nam
je pomogao nas svecenik don Filip Rodic¢.

1.UVJETI RADA
1.1. PODACI O SKOLSKOM PODRUCJU

Osnovna skola Rogoznica je isklju¢ivo centralna Skola bez podru¢nih. U novu
Skolsku zgradu uselili smo se 21. svibnja 2006.
Upisno podrucje obuhvaca granice op¢ine Rogoznica. Sva mjesta obilazi Skolski
autobus prijevoznika ,,Paleka“iz Rogoznice, sakuplja i dovozi uc¢enike do skole
(LoZnice, Sapina Doca, Razanj, Modri¢, Dvornica,Podorljak, Stupin Celina ,
Zecevo i Kanica) i natrag do mjesta iz kojih dolaze. Prijevoz je za ucenike razredne
nastave organiziran nakon petog ( 5.) sata, a za ucenike predmetne nastave nakon
sedmog (7. ) sata.Takoder je organiziran i prijevoz za ucenike sa otoka (mjesto) kako
bismo povecali sigurnost u¢enika pri dolasku 1 odlasku iz Skole.

1.2. PROSTORNI UVIJETI

1.2.1. UNUTRASNJI SKOLSKI PROSTOR

Naziv prostora Podaci o povrsini Oznaka opremljenosti
UCcionice i Broj Veli¢inau | Opca opremljenost | Didakticka
Kabineti M Opremljenost
Ucionica RN 4 400 3 3

Kabineti RN 4 48 2 2




Ucionica 1 86 2 2
Biologije

Ucionica HJ 1 67 2 2
Kabinet HJ 1 25 2 2
Ucionica POV | 1 67 2 2
Kabinet POV 1 25 2 2
Ucionica Mat 1 67 2 2
Kabinet MAT 1 12 2 2
Ucionica LK

veca 1 60 2 2
Ucionica LK

manja 1 31 1 1
Kabinet LK 1 25 2 2
Ucionica 1 81 3 3
informatike

Kabinet 1 25 3 3
infornatike

Knjiznica 1 82 3 3
Citaonica 1 25 2 2

Prosle Skolske godine smo pregradili u¢ionicu LK jer nije bilo moguce raditi u toj
ucionici zbog visoke temperature. Sada je to rezervna ucionica sa klima uredajem. U toj

ucionici se izvodi izborna njemaci i talijanski jezik i dodatna nastava.
Ounake stanja opremljenosti: do 50% -1, od 51-70% oznaka 2, od 71-100% oznaka 3.

Skola je podijeljena na tri diletacije: u jednoj se nalaze ugionice, u drugoj su hol,
blagovaonica i kuhinja, a u tre¢oj su zbornica i uredi pedagoga, racunovode, tajnika i
ravnatelja.

Skola ima 10 ugionica (6 za vise i 4 za niZe razrede sa pripadajuéim kabinetima).

Imamo 1 knjiznicu sa Citaonicom. Fond knjiga u knjiznici je 3991, od toga
ucenicki fond sadrzi 2927 komada, a uciteljski fond ima 1065
komada.Informati¢ku ucionicu je opremljena sa 17 racunala za ucenike, jednim
za ucitelja, printerom i skenerom.

U svakom kabinetu nalaze se racunala za ucitelje, sva su umrezena,

Zapocinjemo $kolsku godinu na nacin da ¢e ucenici polaziti nastavu po modelu A,
odgojno-obrazovni rad i nastava odvijat ¢e se u Skolskoj ustanovi koji ¢e se
mijenjati ukoliko to bude zahtijevala epidemioloska situacija. Tada ¢emo provoditi
nastavu na daljinu ili mjesoviti model .Uvazavaju¢i Upute HZJZ i Modele i
preporuke za rad u uvjetima povezanima s COVID -19, organizirali smo rad,
donijeli potrebne protokole postupanja vezano uz razli¢ite situacije koje se mogu
pojaviti u skoli, odredili u¢ionice u kojima ¢e se odvijati dnevni odgojno-obrazovni
rad, izmijenili raspored i uveli blok satove, organizirali prehranu i prijevoz uc¢enika

Nastavljamo sa e-dnevnikom. Uveli smo opticki kabel u skolu.Od strane Carneta
provedeno je kabliranje i spojena je wi-fi mreza u cijeloj $koli tako da je moguce u
cijeloj Skoli hvatati beziéni signal. Iz istog projekta E-Skole, u ocekivanju Smo
tableta, prijenosnih racunala i 2 pametne plo¢e. MZO je osiguralo besplatne
udzbenike, a Op¢ina radne biljeznice.

Od MZ0O-a dobili smo tablete kako bi se lakse provodila daljnja kurikularna r






1.2.2. PLAN OBNOVE, ADAPTACIE, DOGRADNJE | IZGRADNJE NOVOG
PROSTORA

Moramo adaptirati sanitarni ¢vor na katu.Objekt je nov i trenutno zadovoljava
potrebe uéenika. Nemamo dvoranu za tjelesni odgoj te ¢emo za izvodenje istog i
dalje koristiti nase prostrane hodnike 1 vanjsko dvoriste uz pridrZzavanje mjera HJZJ.

1.3. STANJE SKOLSKOG OKOLISA I PLANA UREDENJA

Osnovna Skola Rogoznica okruZena je malim vrtovima ispred svake ucionice. U¢enicka
zadruga ,, Krtol “brine se o vrtovima, okoliSu, mediteranskom bilju, zainskom vrtu 1
maslinama. Takoder se brinu i u¢enici, te domar i spremacice.Veliki nam problem
predstavlja suSa zbog tankog sloja nasute zemlje, jer biljke tesko opstaju bez redovitog
zalijevanja.

2. ZAPOSLENI RADNICI U SKOLI U SK. 2020./21. GOD.
2.1. PODACI O UCITELJIMA

Ime i God. |God. [Struka [Stupanj [Predmet  [Dosko Pripomena
Prezime rod. Staza Stru¢ne  koji lova.
spreme  |predaje
1.BLAGA 1957. 40 Prof. HJVII Hrvatski -
MILISA i FJ Jezik
i knjiz.
2PAOLA  11970. [19 Prof.  VII Likovna | Radi i u OS
GLAVURTIC lik k. Kultura Vrpolje
3.IVO 1962. 34 Prof. VIl Glazbena | Radi i u OS
ZEPINA Gk.. Kultura Primosten
4. INES 1978. |17 Prof EJ [VII EJiTj
MARKOC i TJ
5. MAJA 1985. 5 Mag VII EJ Radi iu OS
bBURICA edu.EJ Primosten
iTJ
6.Gracia Rin¢i¢ ~ [1985. 9 Prof NJ |VII NJ Radi i u OS
(GpggmA i RJ S.S.Kranjdevié
CUKUSIC a Lovrgc’ 1
STAPIC Imotski
7..JOSIPA 1982. 1 Mag.ed [VII matematike
MILAT uca mat
[
inform.
8. ELA 1994. 0 Prvostu VI Fiziku i
ZAGMAJSTER pnik informatike




fizike
9.BOSKO 1964. 25 Prof.  |VII Tehnicku OS Primosten
SETKA politehn kulturu
ike Informatiku
10. JELENA 11991, 0 Mag |VII Povijest
JURICEVIC novijest
[
pov.umj
11. DRAGO 1983. 6 Mag. VI Povijest OS Skradin,
SARIC povijest SS
i Industrijsko-
filozofij obrt. I Tehnica
e Sibenik
12KRESIMIR 1989, 5 Magista|VII Geografiju OS Faust
PUCE r geog. Vranéi¢ i OS
Unesi¢
13. JASNA 1965. 24 Prof. [VII Prirodu, - Radi iu OS
TOMIC biol. i biol. i kem. Marjan Split
kemije
14.DENIS 1974 6 Prof  [VII TZK
KRALJEVIC TZK
15.PETRA 1986. |7 Mag \VII VJ 0S
BRALIC teologij I.Duknovié¢a
e Marina PS
Sevid
16. MAJA 1968. 29 Nast. VI Razredna
PEZELJ RN Nastava
ERCEGOVIC
17.JASNA 1966. 28 Dipl. VIl Razredna |
DODIC Utitel] Nastava
MATOSIN
18.ELVIRA 1975. 17 Dipl. VIl Razredna
[VUKOREPA Ucite. Nastava
19.VISNJA 1970. 27 Dipl. |VII Razredna
JUNAKOVIC Ugitel] Nastava
2.2 PODACI O RAVNATELJU I STRUCNIM SURADNICIMA
Red. [Imei God. |God. [Struka Stupanj Zanimanje |Doskol. |Pripo
Broj |prezime Rod. [Staza Skol.sprem. m.
1. DIANA 1963. [37 |Dipl. V1l ravnateljica
GOLES Ugitelj
2. JOSIP o [1989. 3 Mag V1l Pedagog Radi i
KLARENDIC pedagogije i u 0S8
filozofije Unesi
C




KRALJEVIC

DENIS

1974

4l

v e

cen e

2.3. PODACI O ADMINISTRATIVNO-TEHNICKOM OSOBLJU

Red. |Imeiprezime [God. |[God. [Struka Stup. Poslovi Doskol. [Pripo
Broj Rod. [Staza Skol.  [Koje m.
Spreme obavlja
1. TATJANA 1978. (11 Dipl. VSS Tajnica
ERCEGOVIC Pravnik
2. ANKA 1957. 45 Ekonom. IV voditel]
ERCEGOVIC Tehnicar racunovods
tava
3. JOZICA 1973. 8 Osnovna Spremacica
GUTESA skola
4, ANA 1972. 27 Osnovna [Pomo¢na
ZIVKOVIC skola  |kuharica
Spremacica
5. NENA 1967. 26 Konobar IV Spremacica
GOLES
6. MISELA 1971. 15  |Mesar v Spremadica
MUSTAFIC
7. OLIVER 1976. 20 Konobar IV Domar
RADIC
8. MARIJANA  [1974. [19 Tekstilna IV Spremacica
ZIVKOVIC

10
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Ove $kolske godine pomo¢nica u nastavi je Zeljka PereZe iz Marine za uéenicu V.D.
4.razred. Pomoénicu financira Zupanija.Dobili smo odobrenje MZO-a za pripravnika
stru¢nog suradnika.

Pripravnica je Josipa Milat,mag.edu. matematike i informatike.

3.0RGANIZACIJA RADA

3.1. PODACI O UCENICIMA I RAZREDNIM ODJELIMA

Uc¢.preko

Razred  Ucenika Odjela DjevojCica s 0d3-5km  5m Razrednici
1, 14 1 6 2 5 M.Pezelj
2. 19 1 8 2 6 J.Dodi¢ Matosin
3. 15 1 7 8 0 E.Vukorepa
4. 10 1 4 2 3 V.Junakovi¢
1-4 58 4 25 14 14
5. 17 1 6 6 2 Ivo Zepina
6. 14 1 8 3 3 P.Brali¢
7. 21 1 13 5 8  M.Durica
8. 11 1 7 0 3 P.Glavurti¢
5.-8. 63 4 34 14 16
1.-8. 121 8 59 28 30

Ovu skolsku godinu skolu pohada 121 ucenika, od tog broja 58 su putnici.
U razrednim odjelima od 1. do 4. razreda ima prosjec¢no 15 ucenika, a u razrednim
odjelima od 5. do 8. razreda ima prosjec¢no 16 ucenika.

12



3.2.0RGANIZACIJA NASTAVE

Skola radi u petodnevnom radnom tjednu.

Nastavni proces se odvija u jednoj smjeni prema modelu A. Nastava pocinje u
8.00 sati, a zavrSava 13.50. Razlog tome su izborna nastava informatike,
talijanskog 1 njemackog jezika koja je uvedena u sve vise razrede . Problem je i
rad ucitelja na vise Skola.Organizacija nastave prilagodena je mjerama HJZJ radi
sprjecavanja COVID-19. U€enici ne ulaze u $kolu u isto vrijeme i na iste ulaze.
Rasporedeni su na nacin: 5. i 6. razred ulaze na glavni prednji ulaz, pri tom pazeéi
na distancu, a 7. i 8. razred ulaze na straznji ulaz. Svaki razred ulazi u razmaku od
10 minuta.

Raspored zvonjenja:

1. sat 8.00— 845
2.sat 850- 9.35
3.sat 9.40- 10.25
Odmor: 10.25-10.38
4.sat 10.40 — 11.25
5.sat 11.30 - 12.15
6.sat 12.20 — 13.05
7.sat [13.10- 1350

U smjeni su dezurna 4 ucitelja. Domar je na vratima zajedno sa dezurnim uciteljem.
Uc¢enici koji idu prvim autobusom odlaze u 12.20. Ispraca ih domar kako bi se
izbjegle moguce opasnosti na cesti. U 13.55 ispraca ih dezurni ucitelj. Raspored
dezurstava ucitelja po danima i prostoru je slijedeci:

PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
Ujutro —spred
Jasna Tomi¢ Ela Zagmajster [Jasna Tomi¢  [Petra Brali¢ [nes Markoc
Iza
Denis
KreSimir Puce Ines Markoé  [Blaga Milisa  |[Drago Sari¢ Kraljevi¢
Poslijepodne:
Ispred
Goran
Cukusgi¢
Josipa Milat Petra Brali¢  [Paola Glavurti¢ [Ivo Zepina Stapié
Iza:
Denis Kraljevic¢ Blaga MiliSa  [Maja Purica  [Josip Klarendi¢  |[Bosko Setka
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Dezurne spremacice:

Marijana Zivkovié, Misela Mustafi¢ —ponedjeljak i srijedu, Ana Zivkovi¢, Jozica Gute3a-
utorak i cetvrtak, Oliver Radi¢ u Cetvrtak i petak ,Ana Zivkovié-petak ujutro..
Spremacice dezuraju ispred toaleta i Ciste svaki put kad ucenik ude u toalet i dezinficiraju

ga.

Svakog dana domar Oliver Radi¢ dezura pri odlasku u¢enika prvim i drugim
prijevozom zajedno s dezurnim uciteljem. Prijevoznik je auto taxi Paleka-
Prazen podkoncesija Prazena.

Prehrana ucenika u Skoli:

Organizirana je besplatna marenda za 40 ucenika koja se financira iz sredstava EU
,,OBROK TAJ SVIMA DAJ 5%

U skoli je organizirana u¢enicka marenda koju ¢e realizirati pekarski obrt ,,Lekaj*

iz Rogoznice.
Takoder se ponovno vraca besplatna Shema skolskog voca i mlijeka.

3.3. GODISNJI KALENDAR RADA

Obrazovno Mjesec Broj dana Blagdani i Obiljez. Upisu
Razdoblje Radni | Nastavni | neradni Znacaj. l.raz.
Dani Datuma Podjela
Svjedodzbi
I Rujan 22 19 8 Prijem
Obrazovno uéenika u 1.
Razdoblje Razred
06..09.2021.- 22.9.0basu
23.12.2021.. Pala
Blagoslov za
Pocetak
Nastave
Listopad 21 21 10 Dani kruha i
Plodova
Jesenski Zemlje
odmor: 14.10.
02..11.-2021. Svjetski Dan
3.11.2021. Ucitelja
05.10.
Svjetski
tjedan djeteta
Mjesec knjige
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Studeni 20 18 10 Svi sveti
01.11.
Mjesec borbe
Protiv
Ovisnosti
18.11.Dan
sjecanja na
Vukovar
Prosinac 21 17 10 Sveti Nikola
Zimski 06.12.21.
Odmor
Prvi dio: Sveta Lucija
24.12.2021.. 13.12.21.
07.01.2022.
Bozi¢na
Priredba
23.12.2021.
UKUPNO |I. OBRAZ.RAZ. | 86 75 38
Sijecanj 20 16 11 N. god,
I1. Obrazovno 01.01.22.
Razdoblje
10.01.-21.6.22.
Sveta tri kralja
06.01.22..
Veljaca 20 16 9 Valentinovo
Zimaki 14.02.22,
Odmor
2.dio
21.02.-
25.02.2022. Maskare .
Ozujak 23 23 8 01.3.22.
Travanj 21 14 9 Uskrs 4. 4.
Uskrsni
ponedjeljak,
5.4.22.
Dan
Proljetni Pjesacenja
odmor: 11.4.22.
14.04.-22. 04. Dan planeta
Zemlje
2022.. 22.4.22.
Svibanj 21 21 10 Praznik rada
1.5.2021.
Dani OS
Rogoznica
16.5. -
20.5.22.
Dan
drZzavnosti
30.5.22.
Lipanj 20 14 10 Tijelovo Dopunski rad
16.6.22. 19.6.-30.6.20.
Upis u I. razred
Ljetni . 23.6..22.
Odmor Dan antifas.
21.06. Borbe Podjela svjedodzbi
Do 22.6.22. 01.7.2022.
pocetka nove
skolske
godine Srpanj 21 0 10 Dan Opéine
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02.07.2022..

Kolovoz 21 0 10 Dan Popravni rok

Domovinske | 24.8.-26.8.22.
Zahvalnosti
05.8.2022.
Velika Gospa
15.8. 2022.

UKUPNO 2.0BRAZ. RAZ. | 166 104 82

UKUPNO 179
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3.4. RASPORED SATI

poneDieLIak]  Sat . 1. 1. V. V. VI, VI VIII.
0.
1. Tzk Hj Hj Ej Prir Geo Ej Hj
2. Hj Mat Mat Mat Geo/prir Hj Ej Mat
3. Mat Ej Tzk Hj Geo Mat Hj Bio
4. Vj Inform Ej Tzk Hj Mat Geo Bio
5. Vj Inform Dod Vj Inform Priroda Geo Lk
6. Inform Tk Bio Tzk
7. Vj
UTORAK] 0.
1. Mat Mat Pid Mat Mat Ej Hj Fiz
2. Hj Hj Hj Hj Mat Ej Hj Fiz
3. Pid Pid Vj Tzk Ej Mat Fiz Hj
4. Lk Vj Gk Sr Ej Inform Fiz Hj
5. Sr Dop Ej Ina Hj Inform Tzk Vj
6. Hj Tzk Teh
7. Vj Inform
SRIJEDA 0.
1. Hj Hj Mat Mat Ej Hj Mat Kem
2. Mat Mat Tzk Hj | Gk Hj Mat Kem
3. Tzk Ej Vj Vj Hj Mat Kem Ej
4. Ej Gk Hj Dop Vj Gk Kem Ej
5. Pid Tzk Dop Dod Lk Prir Lk Hj
6. Vj Bio Gk
7. Sr Sr Sr
CETVRTAK 1. Hj Vj Hj Hj Hj Ej
2. Gk Mat Pid Ej | Mat Vj Mat Pov
3. Inform Hj Tzk Tj/NJ Vj Pov Hj Pov
4. Inform Pid Mat Inform Tj/Nj Pov Tj/Nj Mat
5. Ina Dod Inform Inform Sr Tzk Gk Mat
6. Inform Tzk Tj/Nj Pov Vj
7. Pov TjINj
PETAK 0.
1. Mat Tzk Mat Hj Mat Hj Ej Tzk
2. Hj Hj Hj Mat Tzk Hj Mat Ej
3. Tzk Lk Lk Gk Pov Geo Tj/NJ Mat
4. Ej Sr Sr Pid Pov Tzk Teh Geo
5. Dop ina TJ/NJ TJ/NJ Lk Infor Geo
6. Dod Tzk Tj/Nj Inform NJ/TJ
7. Inform
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Pripomena: Raspored sati se mijenja tijekom nastavne godine. Promjene
rasporeda vrsi ravnatelj. | ove Skolske godine izradila je raspored Maja Purica
koja je zaduzena kao satnicar. Najveéi problem je Sto dosta ucitelja radi na dvije i
vise Skola te je vrlo tesko uskladiti sve uvjete.

4.GODISNJI NASTAVNI PLAN I PROGRAM

4.1. GODISNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA PO
RAZREDNIM ODJELIMA

4.1.1. GODISNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA PO
RAZREDNIM ODJELIMA

- RAZREDNA NASTAVA
Nastavni | Razredni odjeli
Predmet l. . 1. V. Ukupno
Hrvatski jezik 5 5 5 5 700
Likovna kultura 1 1 1 1 140
Glazbena kultura 1 1 1 1 140
Engleski jezik 2 2 2 2 280
Matematika 4 4 4 4 560
Priroda i drustvo 2 2 2 3 315
Tjele. i zdrav. Kultura 3 3 3 2 385
Ukupno: 18 18 18 18 2520

4.1.2. GODISNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA PO RAZREDNIM

ODJELIMA
- PREDMETNA NASTAVA
V. V1. | VIL VIl Ukupno
Hrvatski jezik 5 5 4 4 630
Likovna kultura 1 1 1 1 140
Glazbena kultura 1 1 1 1 140
Engleski jezik 3 3 3 3 420
Matematika 4 4 4 4 560
Priroda 15 2 122.5
Biologija 2 2 140
Kemija 2 2 140
Fizika 2 2 140
Povijest 2 2 2 2 280
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Zemljopis 15 2 2 2 262.5
Tehnicka kultura 1 1 1 1 140
Tjeles. | zdravst. 2 2 2 2 280
Kultura

Informatika 2 2 140
Ukupno: 24 24 26 26 3500

4.1.3. GODISNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA PO RAZREDNIM

ODJELIMA

RAZREDNA NASTAVA - PREDMETNA NASTAVA

Nastavni
Predmet
l. 1 11 V. |V VI | VIL. [V | ukupno
Hrvatski jezik 5 5 5 5 5 5 |4 4 1330
Likovna kultura 1 1 1 1 1 1 |1 1 280
Glazbena kultura 1 1 1 1 1 1 |1 1 280
Engleski jezik 2 2 2 2 3 3 |3 3 700
Matematika 4 4 4 4 4 4 4 4 1120
Priroda i drustvo 2 2 2 3 315
Priroda 15 (2 122,5
Biologija 2 2 140
Kemija 2 2 140
Fizika 2 2 140
Povijest 2 2 |2 2 280
Zemljopis 1512 |2 2 262.5
Tehnicka kultura 1 1 1 1 140
Tjel. i zdrav. kult. 3 3 3 2 2 2 |2 2 665
Informatika 2 2 140
Ukupno: 18 18 |18 18 |24 |24 |26 26 6020
4.2. RAD PO PRILAGODENIM PROGRAMIMA
Razred Vrsta programa Realizatori

4. Prilagodeni program iz svih predmeta +asistent RVRN

5. Individualizirani pristup iz svih predmeta RVRN

6. Individualizirani pristup iz matematike RVPN

6. Individualizirani pristup iz matematike RVPN
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Ukupno: 1 prilagodeni program i 3 individualizirana programa.Za jednog ucenika u PN
koji je do sada imao individualizirani pristup u tijeku je ukidanje istog jer je opservacija
pokazala poboljSanje.

5.PLAN ORGANIZIRANJA JAVNIH DJELATNOSTI SKOLE

Mjesec Sadrzaj Nositelji
Uciteljica M.Pezelj,
Rujan Polazak uc¢enika u 1. razred bez svecanosti ravnatelj,
Pedagog
,Oba su pala“22.9.2021. obiljezavanje
rujanskog rata B.Milisa
D.Sari¢
Listopad | Obiljezavanje Dana kruha i plodova zemlje P. Glavurti¢, B. Milisa
Razrednici,svecenik, Petra
-likovno i literarno stvaralastvo 14.10.2021. Brali¢
Obiljezavanje Dana Skolskih knjiznica Knjizni¢ar
Obiljezavanje Djecjeg tjedna — likovna Ucitelji, ucenici,
Radionica M.Durica
Svjetski Dan ucitelja 5.10.2021.
Dan kravate 18.10.2021. Ucitelji, ucenici
P.Glavurti¢,M.E. Pezelj
Studeni [ Spomen na mrtve 1. 11. 2021. Petra Brali¢, uciteljice
Medunarodni dan tolerancije 16. 11.21. razredne nastave,
B. Milisa, pedagog,
Dan sje¢anja na Vukovar i Skabrnju 18.11.21. | knjizni¢ar,D.Sarié,J Juri¢evié
Prosinac | Obiljezavanje Sv. Nikole 6. 12. — darivanje Uciteljice RN
Ucenika Vlasnik pcelarskog
Medni dan OPG-a
Vecer matematike J.Milat, u¢enici
Obiljezavanje Sv. Lucije 13.12.2021. Razrednici, pedagog
Obiljezavanje Med. dan prava ¢ovjeka 10. 12. | P.Glavurti¢, B. Milisa, 1.
('sat razrednika, zidne novine) Zepina, uditeljice RN
Obiljezavanje Bozi¢a i Nove godine M.Pezelj- Ercegovié, E.
-priredba i izlozba likovnih radova Vukorepa
23.12. 2021. J. Tomi¢
- Obiljezavanje Med. dana borbe protiv P. Glavurti¢
plasti¢nih vrecica 19. 12.21.
- Humanitarna akcija u vrijeme docasc¢a
Sijecanj | Skolska natjecanja:
- Matematika J.Milat
- Biologija J.Tomi¢
- Geografija K.Puce
- engleski jezik I.Marko¢
- hrvatski jezik B.Milisa
- LiDraNo B.Milisa, uciteljice
- Povijest D.Sari¢,

- Vjeronaucna olimpijada

Petra Brali¢
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-Zavjetni dan 24. 01. 2022.

Petra Brali¢, ucenici

V.Junakovié,I.Markoc,

Veljaca | Obiljezavanje Valentinova 14. 02.2022. B.Milisa
(zidne novine, razredni pano, natjeCaj za
najljepsu ljubavnu pjesmu)
Medunarodni dan materinjeg jezika 21.2. 2022. | B.Milisa
Meduop¢inski susret “Lidrano”
Meduopc¢inska natjecanja M.DBurica
Dan ruzicastih majica 28.2.2022. Razrednici
Zupanijski susret ,,LiDraNo*
Ozujak | Dan broja Pl 14.3.2022. Povjerenstva za natjecanja
Zupanijska natjecanja Razrednici
Med. dan Zena 08.03.2022. U.Milat
Med. dan voda 22. 03.2022. J. Tomi¢
Svjetski dan kazalista 27. 03.2022. B. Milisa
Travanj [ Med. dan djecje knjige 03.04.2022. B. Milisa , knjiznicar
Uskrsnja izlozba P. Glavurti¢, razrednici
Dan planeta Zemlje 24. 04.2022. Razrednici, J. Tomic,
Eko-dan Pedagog
»Pjesice u Skolu® 10. 04.2022. Ucitelj TZK
M.DBurica
Svibanj | Eko kviz “Lijepa nasa” J. Tomi¢, eko odbor
Obiljezavanja Dana Skole
Skolstva 16.05.-20.05.22.
- Priredba Ucenici, ucitelji
- izloZba ucenickih radova Ravnateljica, ucitelji, B.
- sportska natjecanja Milisa, I. Zepina, udenici
- prezentacija projekta o¢uvanja kuturne
- Bastine
- 12. likovno-lit.natjecaj ,,Povist mista moga“| B. Milisa, P. Glavurti¢
Izdavanje Skolskog ¢asopisa ,,Zmajevo B. Milisa, uciteljice,
oko* 28. broja Razrednici
Lipanj Upis ucenika u I. razred Povjerenstvo za upis
Svecana podjela svjedodzbi uéenicima 8. Ravnatelj, pedagog,23.6.22.
razreda, sveCanost
Dan Op¢ine Rogoznica 02.07.2022. I.Zepina
Srpanj Ravnateljica
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6. PLAN BRIGE ZA ZDRAVSTVENO SOCIJALNU I EKOLOSKU
ZASTITU UCENIKA

6.1.EKOLOSKA ZASTITA

Program Izvrsitelji Suradnici
Briga o uredenju skolskih Svi ucitelji Skovacin, Eko patrola
Prostora
- 22. 4. Dan planeta J. Tomi¢, uciteljice, ucitelji
Zemlje ravnateljica, pedagoginja
- Danrada Turisticka zajednica
- Eko skola Rogoznice
- Akcije vezane uz I
eko- skolu
- Predavanjai Eko udruge
radionice za uc¢enike | NP , Krka*
- Susreti eko-skola Knjiznica J. Sizgorié
I
Izvanucioni¢na nastava Ucitelji RN
prirode 1 drustva

6.2. SOCIJALNA ZASTITA SOCIJALNO UGROZENIH UCENIKA

Program Izvrsitelji Suradnici
Akcija Podmlatka Crvenog | Ines Marko¢ Pedagog
Kriza

Osiguravanje dodatne brige | Centar za socijalnu skrb Pedagog
nadleznih socijalnih sluzbi

6.3. PREHRANA UCENIKA

| ove Skolske godine prehranu ucenika realizirat ¢e pekarski obrt ,,Lekaj* iz
Rogoznice. Organizira se besplatna marenda u sklopu projekta Zupanije Sibensko-
kninske ,,Obrok taj svima daj 5“. Obuvaceno 40 ucenika koji primaju djec¢ji doplatak

6.4 PROGRAM PREVENTIVNIH MJERA ZDRAVSTVENE ZASTITE
UCENIKA OSNOVNE SKOLE

Tijekom Skolske godine provode se preventivne aktivnosti radi zastite zdravlja
ucenika.

Preventivnim aktivnostima obuhvaéeni su ucenici 1., 3., 5., 6., 1 8. razreda. Nositelji
aktivnosti su Zavod za javno zdravstvo Zupanije Sibensko-kninske (SluZba Skolske
medicine- lije¢nica Belinda Vladi¢) i pedagoginja.
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I. Polugodiste
1. razred-cijepljenje protiv difterije, tetanusa i djecje paralize (Di-Te,POLIO)
6. razred-cijepljenje protiv hepatitisa B (dva puta)
8. razred-sistematski lije¢nicki pregled i cijepljenje protiv difterije, tetanusa i djecje
paralize (Di-Te,POLIO)

II. Polugodiste

3. razred-kontrola vida i vida na boje
5. razred-sistematski pregled
6. razred-treca doza cjepiva protiv hepatitisa B, uz pregled kraljeznice i stopala

Realizirat ¢e se i teme iz zdravstvenog odgoja kroz predavanja lije¢nice i medicinske
sestre, tribine, savjetovaliSta, radionice.

Sve navedeno provodit ¢e se u skoli ili u Skolskoj ambulanti ovisno o epidemioloskoj
situaciji, tijekom Skolske godine 2021./2022. Roditelji ¢e davati svoju pismenu

suglasnost.

7. PODACI O RADNIM ZADUZENJIMA DJELATNIKA SKOLE

7.1. TIEDNO I GODISNJE ZADUZENJE ODGOJNO-
OBRAZOVNIH DJELATNIKA SKOLE U OKVIRU 40 —
SATNOG RADNOG TJEDNA

Red Ime i Redov. [Izborna|Razred.[NOR[zbor|Viz.iden.[$8k [zadrugalbonus |ukupno |dop (dod [ina [CL.8|NOR [Sat.|Adm, fikt [Ost. [UKUP
Br. [Prezime nastavajnastava -1 ukup
Ucitelja
1 [B.Milisa 18 18 2 20 1 22 18 40
2. [P.Glavurti¢ @4 2 6 1 2 9 2 11 9 20
3. I.Zepina 5 2 7 1 2 10 2 2 (14 13 27
4. [.Marko¢ 14 6 20 20 1 1 [ 23 17 |40
5. M.Purica |6 2 8 1 [ 3 13 1 1 11 26
6. (G.Cukusi¢ 6 6 6 (R 6 [14
Stapi¢

7. J.Milat 16 16 16 2 2 20 1 |1 18 {40
8. |[E.Zagmajster4 6 10 10 1 [ 12 10 22
9. [B.Setka 6 4 10 10 1 11 9 20
10. J.JuriCevi¢ |2 2 2 2 2 4
11. D.Sari¢ 6 6 6 6 5 11
12. K.Puce 7.5 7.5 7.5 1 8.5 6.5 (15
13.J.Tomi¢ 11.5 11.5 11.5 05 1 13 9 22
14 D.Kraljevi¢ 8 3 2 10 2 12 8 20
15 [P.Brali¢ 16 Q2 18 18 1 19 17 (36
16 [M.Pezelj 16 2 18 18 1 1 [ 21 19 140
17.J,D.Matosin |16 2 18 18 1 1 [ 21 19 140
18 [E.Vukorepa |16 2 18 18 1 1 [ 21 19 140
19-|V.Junakovi¢ (15 2 17 17 1 1 [ 20 20 40
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7.2. PODACI O UCITELJIMA PRIPRAVNICIMA
Pripravnica je Josipa Milat mag. educa matematike
i informatike.Vrlo vjerojatno i stru¢ni
suradnik ukoliko ih bude na HZZ-u.

7.3. PODACI O OSTALIM DJELATNICIMA U SKOLI I

NJIHOVIM ZADUZENJIMA
Imei Struka | Naziv Broj sati Radno Broj sati Pripomena
prezime Poslova Tjedno vrijeme godis$njeg
Koje zaduzenja
Obavlja
TATJANA Dipl. Tajnica 40 7-15 1760
ERCEGOVIC | Pravnik
ANKA Ekonom | Voditelj 40 7-15 1760
ERCEGOVIC | Ski Ragunovod
Tehnicar | stva
JOZICA Spremacica | 20 13-15 880
GUTESA
ANA Spremacica | 40 7-15 1760
ZIVKOVIC Pomoéni
Kuhar
MISELA Mesar Spremacica | 40 7-15 1760
MUSTAFIC
NENA Konobar | Spremacica | 40 7-15 1760 bol
GOLES
OLIVER Konobar | Domar 40 7-15 880
RADIC
MARIJANA [ Tekst. Spremacica | 40 7-15 880

ZIVKOVIC teh.
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OSNOVNA SKOLA ROGOZNICA
Sifra kole: 15-413-002

KLASA: 602-02/21-02/01
URBRO0J:2182/1-12/1-13/21-19

U Rogoznici, 6.10.2021.

Na temelju ¢lanka 104. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(Narodne novine broj 87/08., 86/09., 92/10., 105/10.-ispravak, 90/11., 5/12., 16/12., 86/12.,
126/12., 94/13., 152/14., 7/17., 68/18., 98/19., 64/20.), ¢lanka 9. stavka 6. Pravilnika o
tjednim radnim obvezama ucitelja i stru¢nih suradnika u osnovnoj $koli (Narodne novine broj
34/14., 40/14., 103/14., 102/19.) 1 Kolektivnog ugovora za zaposlenike u osnovnoskolskim
ustanovama (Narodne novine broj 51/18.) ravnateljica OS Rogoznica donosi

ODLUKU

0 tjednim — godi$njim obvezama pedagoga u skolskoj godini: 2021.//22.
Djelatnik Josip Klarendi¢, stupanj stru¢ne spreme VII. — mag. pedagogije filozofije zaduzuje se u $kolskoj godini:
2021./2022 obvezama pedagogoga.
Obveze iz ovog rjesenja djelatnik ¢e obavljati u ne punom radnom vremenu od 20 sati tjedno i 880 sata godisnje.

NEPOSREDNI ODGOJNO OBRAZOVNI RAD S UCENICIMA, SURADNJA
A) S SATI SATI
RODITELJIMA | DJELATNICIMA
RB POPIS POSLOVA TJEDNO| GODISNJE
1. | Vodenje odgovarajuce pedagoSke dokumentacije 15,0 140,0
2. | Suradnja s ravnateljem, struénim suradnicima i djelatnicima 1 35,00
Analiza efikasnosti odgojno obrazovnog procesa i predlaganje mjera za njegovo
3. | poboljsanje 1 35,00
4. | Medunarodni projekti
5. | Istrazivacki rad, operativni projekti
6. | Izvannastavne aktivnosti — Novinarska grupa (8§kolski list)
Sudjelovanje u radu Povjerenstva za upis djece u $kolu 1 Struénom timu za
7. | opservaciju 1 35,00
8. | Individualni i grupni rad (s uéenicima, roditeljima i djelatnicima)
9. | Planiranje i vodenje stru¢nog usavrSavanja 1 35,00
10. | Sudjelovanje u radu Tima za samovrjednovanije i Skolski kurikul te drugi poslovi po 1 35,00
zaduzenju ravnatelja
UKUPNI POSLOVI PEDAGOGA 20,0 700,0
B) OSTALI POSLOVI U TJIEDNIMA KAD NEMA NASTAVE GODISNJE
Provodenje popravnih, predmetnih i razrednih ispita, provodenje stru¢nog osposobljavanja 1
1.| usavrSavanja 5
organizacija $kolskih natjecanja,
organizacija kulturne i javne djelatnosti $kole utvrdene Skolskim kurikulom te sudjelovanje u
istoj.
Rad na e-matici 1 e-dnevniku, izrada programa i provedba $kolskih izleta, ekskurzija 1 drugih
2.| aktivnosti 5
izvan $kole.
Sudjelovanje na sjednicama te u radu strucnih tijela, povjerenstava i strucnih aktiva,
3.] pomo¢ u 5
pripremanju web-sadrZaja, priprema i vodenje sjednica razrednih vijeca.
Poslovi vezani za pocetak 1 zavrsetak skolske godine, pripremanje ucenika, provedba skolskih
4.| natjecanja 5
i sudjelovanje s uc¢enicima na
Natjecanjima i smotrama po potrebi i izvan §kole.
Briga o uredenju ucionica, radnih prostora 1 okoliSu Skole kao poticajnog okruzenja
5.| za ucenje i 5
poucavanje, sudjelovanje u u provedbi
programa profesionalnog informiranja i usmjeravanja ucenika.
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Koordiniranje provedbe medupredmetnih i/ili interdisciplinarnih sadrzaja i/ili modula,

6. sudjelovanje i 5
pomo¢ u provodenju skolskih, medunarodnih i drugih projekata, sudjelovanje i pomo¢ u izradi
skolskog
lista.
Sudjelovanje u izradi GodiSnjeg plana i programa, sudjelovanje u izradi godisnjeg plana i
7. programa za 5 5
redovitu i zbornu nastavu, sudjelovanje u izradi Skolskog kurikula.
8. Sudjelovanje u anketi 0 samovrjednovanju i drugi poslovi vrjednovanja. 5
UKUPNO — OSTALI POSLOVI U TJEDNIMA KAD NEMA NASTAVE 40
C) OSTALI POSLOVI PO NALOGU RAVNATELJA
D) PRAZNICI I GODISNJI ODMOR GODISNJE
1. Praznici 40
2. Godisnji odmor 100
Poslovi po nalogu ravnatelja
SVEUKUPNO SATI GODISNJE (A+B+C+D) 880

A utvrduju se sukladno odredbama Zakona o odgoju i obrazovanju

Obveze ugitelja proizlaze iz odredbi Godidnjeg plana i programa rada Skole, Klasa:602-02/21-01/40,

Urbroj: 2182/1-12/1-13/21-01 od 06.10.2021. i Skolskog kurikuluma Klasa: 602-02/21-01/41,,Urbroj:2182/1-12/1-13/21-01

od 06.10.2021. a utvrduju se
sukladno odredbama Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srdnjoj Skoli,
Pravilnika o tjednim radnim obvezama

ucitelja i struénih suradnika u osnovnoj 8kol i Kolektivnog ugovora za zaposlenike u osnovnoskolskim ustanovama.

Slijedom navedenoga ucitelj se zaduzuje u 2021./2022. Skolskoj godini, tjednim i godi$njim radnim obvezama,
kako je navedeno u izreci Odluke.

Josip Klarendi¢

Ravnatelj:Diana Goles§

1.Godi$nji plan i program za $kolsku godinu 2021./22.
2.Pismohrana
3.Sibensko kninska Zupanija upravni odjel za drustvene djelatnosti
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UPUTE O PRAVNOM LIJEKU: Zaposlenik moZe podnijeti prigovor na Rjesenje Skolskom odboru u roku od
15 dana od dana dostave RjeSenja. Prigovor se podnosi u TajniStvu $kole pisano.
Dostaviti:




OSNOVNA SKOLA ROGOZNICA
Sifra $kole: 15-413-002

KLASA: 602-02/21-02/01
URBROJ:2182/1-12/1-13/21-20

U Rogoznici, 6.10.2021.

Na temelju ¢lanka 104. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (Narodne novine
broj 87/08., 86/09., 92/10., 105/10.-ispravak, 90/11., 5/12., 16/12., 86/12., 126/12., 94/13., 152/14., 7/17.,
68/18.,98/19., 64/20.), ¢lanka 9. stavka 6. Pravilnika o tjednim radnim obvezama uditelja i stru¢nih suradnika u
osnovnoj $koli (Narodne novine broj 34/14., 40/14., 103/14., 102/19.) i Kolektivhog ugovora za zaposlenike u
osnovnoskolskim ustanovama (Narodne novine broj 51/18.) ravnateljica OS Rogoznica donosi

ODLUKU

Obveze iz oe Odluke djelatnik ¢e obavljati u skratenom radnom vremenu od 20 sati tjedno i 880 sati godisnje.

A) NEPOSREDNI ODGOJNO OBRAZOVNI RAD S UCENICIMA SATI SATI

RB VRSTA NEPOSREDNOG ODGOJNO OBRAZOVNOG RADA TJEDNO | GODISNJE
1. | Rad s uéenicima 1,0 35
2. | Suradnja s uciteljima i strué¢nim timom
3. | lzvannastavna aktivnost - 1,0 35
4. | Planiranje, pripremanije i programiranje rada 1,0 35
5. | Sudjelovanje u §kolskim projektima 1,0 35
6. | Organizacija i priprema susreta, kvizova, izlozbi i sr. 1,0 35

UKUPNO NEPOSREDNIODGOJNO OBRAZOVNI RAD S UCENICIMA 5,0 175

B) | STRUCNIO POSLOVI I STRUCNO USAVRSAVANJE

1. | Strucni knjiznicarski poslovi 6,0 210

2. | Struéno usavrSavanje 2,0 70
UKUPNO STRUCNI POSLOVI I STRUCNO USAVRSAVANJE 7,0 245

SVEUKUPNO TJEDNO — GODISNJE ZADUZENJE (A+B) 20,0 700,0

C) OSTALI POSLOVI U TIEDNIMA KAD NEMA NASTAVE GODISNJE

1.| Provodenje popravnih, predmetnih i razrednih ispita, provodenje struénog osposobljavanja i usavrSavanja 5,0

organizacija Skolskih natjecanja,
organizacija kulturne i javne djelatnosti skole utvrdene skolskim kurikulom te sudjelovanje u istoj.

2] Rad nae-matici i e-dnevniku, izrada programa i provedba skolskih izleta, ekskurzija i drugih aktivnosti 5,0
izvan §kole.

3.] Sudjelovanje na sjednicama te u radu strucnih tijela, povjerenstava i stru¢nih aktiva, pomo¢ u 5.0
pripremanju web-sadrzaja, priprema i vodenje sjednica razrednih vijeca.

4.| Poslovi vezani za pocetak i zavrSetak $kolske godine, pripremanje uéenika, provedba $kolskih natjecanja 5,0

i sudjelovanje s uéenicima na
Natjecanjima i smotrama po potrebi i izvan $kole.

5.| Briga o uredenju ucionica, radnih prostora i okolisu §kole kao poticajnog okruzenja za ucenje i 5,0
poucavanje, sudjelovanje u u provedbi
programa profesionalnog informiranja i usmjeravanja ucenika.

6. Koordiniranje provedbe medupredmetnih i/ili interdisciplinarnih sadrzaja i/ili modula, sudjelovanje i 5,0
pomoc¢ u provodenju skolskih, medunarodnih i drugih projekata, sudjelovanje i pomo¢ u izradi $kolskog
lista.
7.] Sudjelovanje u izradi GodiSnjeg plana i programa, sudjelovanje u izradi godiSnjeg plana i programa za 5,0
redovitu i zbornu nastavu, sudjelovanje u izradi Skolskog kurikula
8.] Sudjelovanje u anketi o samovrjednovanju i drugi poslovi vrjednovanja 5,0
UKUPNO — OSTALI POSLOVI U TIEDNIMA KAD NEMA NASTAVE 40,0
C) OSTALI POSLOVI PO NALOGU RAVNATELJA
D) PRAZNICI I GODISNJI ODMOR DANA GODISNJE
1. Praznici 40,0
2. Godisnji odmor 100,0
UKUPNO — PRAZNICI I GODISNJI ODMOR 140,0
SVEUKUPNO SATI GODISNJE (A+B+C+D) 880,0

A utvrduju se sukladno odredbama Zakona o odgoju i obrazovanju

Obveze ugitelja proizlaze iz odredbi Godidnjeg plana i programa rada Skole, Klasa:602-02/21-01/40,
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Urbroj: 2182/1-12/1-13/21-01 od 06.10.2021. i Skolskog kurikuluma Klasa: 602-02/21-01/41,,
Urbroj:2182/1-12/1-13/21-01 od 06.10.2021. a utvrduju se

sukladno odredbama Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srdnjoj Skoli,

Pravilnika o tjednim radnim obvezama

ucitelja i struénih suradnika u osnovnoj 8kol i Kolektivnog ugovora za zaposlenike u osnovno$kolskim ustanovama.
Slijedom navedenoga ucitelj se zaduzuje u 2021./2022. Skolskoj godini, tjednim i godiSnjim radnim obvezama,
kako je navedeno u izreci Odluke.

UPUTE O PRAVNOM LIJEKU: Zaposlenik moZe podnijeti prigovor na Rjesenje Skolskom odboru u roku od 15 dana od
dana dostave RjeSenja. Prigovor se podnosi u TajniStvu $kole pisa

Ravnatelj:Diana Gole$
Denis Kraljevié¢

1.Knjiznicaru
2 Sibensko kninska Zupanija upravni odjel za druitvene djelatnosti
3.Dosje
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8. PLANOVI PERMANENTNOG STRUCNOG USAVRSAVANJA

8.1. STRUCNI AKTIVI U SKOLI

Redni broj Stru¢ni aktiv Vrijeme odrzavanja | Voditelj

1. Struc¢ni aktiv razredne X XIL L V. V.Junakovié¢
Nastave

2. Strucni aktiv predmetne X XIL V. Petra Brali¢

Nastave
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8.2. STRUCNO USAVRSAVANIJE NA SJEDNICAMA UCITELISKOG VIJECA

Redni Tema Predavac Vrijeme odrzavanja
Broj
1. Kako se rijesiti stresa Pedagog 10.
2 Motivacija Pedagog 11,
3. Prema potrebama ucitelja Pedagog, ucitelj 3.
8.3. USAVRSAVANIJE IZVAN SKOLE
Oblici usavrsavanja Izvrsitelji Nacin pracenja | Evidencija

Zupanijski stru¢ni
Aktivi

Voditelji aktiva

Savjetovanje

Stru¢ni skupovi

Ministarstvo

prosvjete 1 Sporta
RH, AZOO

Evidencija u planu
individualnog
usavrSavanja
ucitelja

8.4 PLAN PROVODENJA NCVVO-a

8.5. SAMOVRJEDNOVANJE

Ucitelji izraduju plan individualnog stru¢nog usavrsavanja i elektronicki se sami
prijavljuju na strucne skupove.Takoder od prosle Skolske godine uvedena je za
svih on-line edukacija u organizaciji MZO i podrsku Carneta kako bi se Sto
uspjesniji pripremili za kurikularnu reformu.

Za sada nemamo informacija o vanjskom vrednovanju ako ga bude uvrstit ¢emo
ga..

Skola ée vrsiti samovrjedovanije i o rezultatima izvijestiti NCVVO. Tim za kvalitetu
¢e se redovito sastajati, analizirati upitnike za ucitelje, uCenike i roditelje i sastavljati
izvjeS¢a. Samovrednovanje smo obavili u prosloj Skolskoj godini. Na temelju rezultata
vrednovanja izradili smo strategiju razvoja Skole.Nakon frontalnog ulaska kurikularne

reforme u $kolu, provest cemo samovrednovanje.
U timu za kvalitetu su: Diana Goles, ravnateljica, Josip Klarendi¢, pedagog,Elvira
Vukorepa, dipl. uciteljica,Ines Markoc¢, prof EJ 1 TJ, Blaga MiliSa uciteljica hrvatskog
jezika, Jasna-Dodi¢- Matosin uciteljica RN i Maja Pezelj Ercegovié, uéiteljica RN.
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9.1. PLAN RADA UCITELISKOG VIJECA, RAZREDNIH VIJECA
| RAZREDNIKA

9.1.1. PLAN RADA UCITELISKOG VIJECA

Mjesec Sadrzaj Izvrsitelji Vrijeme
Odrzavanja
Rujan Izvjesée o realizaciji GPP Ravnatelj IX
Listopad | Izvjesée o realizaciji Skolskog Pedagoginja IX
Kurikula Ucitelji
Prijedlog Godisnjeg plana i IX
programa rada, Skolskog kurikula
Izrada indiv.i prilagodenih prog. IX
Izvjesée o protekloj sk. Godini
Skolski preventivni programi
Planiranje i programiranje nastave,
vrednovanje i ocjenjivanje IX
Studeni Napredovanje ucitelja Ravnatelj, pedagog, XI
Ucitelji
Prosinac | Napredovanje ucenika, izricanje Razrednici X1
pedagoskih mjera, dogovori o Pedagog
nacinima pomoc¢i Ravnatelj
Sijecanj Analiza odg.-obr. rada na kraju 1. Pedagog I
obrazovnog razdoblja i mjere za
Poboljsanje
Pomoc¢ djeci s posebnim potrebama | Pedagog I
Veljaca I
Priprema za Valntinovo i Maskare | Odbor za Valentinovo i
Maskare
Ozujak Organizacija izleta Ravnatelj, pedagog, raz. | Ill
Travanj Uspjesnost u¢enika, mjere za Ravnatelj, pedagog, vV
Poboljsanje Ucitelji
Svibanj Organizacija proslave Dana skole i | Ravnatelj,ucitelji, \
12. Lik.-lit. natje¢aj ,,Povist mista | pedagog, ucenici
moga“‘(Nacin ¢e ovisiti 0
epidemioloskoj situaciji) Voditelji projekata
Odbor za organizaciju
Priredbi
Lipanj Uspjeh uenika u u¢enju i vladanju, |Razrednici, ravnatelj, VI
izricanje pedagoskih mjera, zalbe Pedagog
roditelja, organizacija dopunskog
rada, popravnog, predmetnih i
razrednih ispita
Srpanj Analiza uspjeha na kraju dodatnog [ Razrednici, pedagog, VII
rada, Ravnatelj
Planiranje popravnog roka
Kolovoz | Organiziranje popravnog roka, Ravatelj VIl
predmetnih i razrednih ispita. Pedagog

Izvjesce o uspjehu ucenika i
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ostvarenja plana i programa rada

Skole za Skolsku god. 2021./22.

9.1.2. PLAN RADA RAZREDNIH VIJECA

Mjesec Sadrzaj Izvrsitelji Vrijeme odrzavanja
Rujan
Timsko godis$nje planiranje Ucitelji IX
Napredovanje ucenika 5. raz. | Uciteljica4.r.1 RV | IX
tijekom razredne nastave 5.-og raz.
Plan razrednika vezano za
Skolski preventivni program Pedagog
Listopad X
Informacija o obiteljskim i
drugim prilikama uc¢enika
Studeni Pracenje napredovanja
ucenika u ucenju i ponasanju | Uciteljice,
pedagog XI
Programi mjera za pojedine
Ucenike Xl
Razrednik, ucitelji,
pedagog
Prosinac | Osvrt na odgoj.-obraz. rad u
prvom polugodistu Razrednici, ucitelji, | XII
Ostvarivanje plana i programa | Ravnatelj, pedagog
Razmatranje pedagoSkih
Mijera
Sijecanj Pracenje napredovanja
Veljaca ucenika u ucenju i vladanju, Razrednici, ucitelji ||
podrska ucenicima 1|
Ozujak Prac¢enje napredovanja
ucenika u ucenju i vladanju Razrednici,ucitelji Il
Mjere za poboljsanje
Travanj Pracenje napredovanja Razrednici v
ucenika u ucenju 1 vladanju
Mjere za poboljSanje
Svibanj Pracenje napredovanja Razrednici \Y/

ucenika u ucenju i vladanju
Mjere za poboljSanje
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Lipanj

Utvrdivanje uspjeha ucenika u | Razrednici
ucenju i vladanju
Ostvarivanje plana i programa
Utvrdivanje pedagoskih mjera
Utvrdivanje uspjeha nakon
dodatnog rada

VI

Kolovoz

Utvrdivanje uspjeha nakon Razrednici
popravnog ispita

VIl

9.2.1. PLAN RADA VIJECA RODITELJA

Mjesec

Sadrzaj rada

| Izvrsitelj

Rujan

Konstituiranje Vijeca roditelja

Usvajanje Skolskog kurikuluma

Izvjesce na kraju 2020./21.( GPP,Sk. kurikul
Prijedlog GodiSnjeg plana i programa rada skole za
$kolsku godinu 2021/22 i Skolskog kurikula za
2021./22.

Op¢i akti

Ravnatelj

Veljaca

Organizacija MasSkara

Pedagog
Ravnatelj

Svibanj

Pripreme uz Dan Skole.

Ravnatelj
Pedagog

9.2.2.PLAN RADA VIJECA UCENIKA

Mjesec

Sadrzaj rada

[zvrsitelj

Rujan

Konstituiranje Vije¢a i Plan rada
Upoznavanje s Ku¢nim redom,
Pravilnikom o ocjenjivanju,

Skolskim kurikulumom za 2021./22.,
Godisnjim planom i programom rada za
2021./22.

Razmatranje ucenickih prijedloga za
optimalizaciju odg.-obr. rada

Predstavnici
Razreda

Veljaca

Organizacija Maskara

Predsjednik
Vijeca

Travanj

Pripreme za Dan $kole

Predsjednik
Vijeca ucenika
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9.3. PLAN RAD ORGANIZACIJSKO- RAZVOINE SLUZBE

9.3.1.PLAN | PROGRAM RADA RAVNATELJA

Predvi
Predvideno deno
SADRZAJ RADA Vrijeme vrijeme
Ostvarivanja u
satima
9.3.1.POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA
Izrada Godisnjeg plana i programa rada skole VI-IX 70
Izrada plana i programa rada ravnatelja VI-IX 10
Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI-IX 20
Izrada skolskog kurikuluma VI-IX 20
Izrada Razvojnog plana i programa Skole VI-IX 10
Planiranje i programiranje rada UC¢iteljskog i Razrednih vijeca IX-VI 10
Izrada zaduZenja ucitelja VI- VI 20
Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima IX-VI 10
Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX-VI 30
Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja IX-VI 20
Planiranje nabave opreme i namjestaja IX-VI 10
Planiranje i organizacija uredenja okolisa $kole IX-VI 10
Poslovi oko organizacije sigurnosnih uvjeta vezanih uz COVID IX-VII 20
9.3.2.POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA
Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih odjela,
broj smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne IX - VI 20
nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada Skole).
Izrada GodiSnjeg kalendara rada Skole VI = IX 8
Izrada strukture radnog vremena i zaduzenja ucitelja VI-IX 8
Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu
NCVVO-a IX=Vi 8
Organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole IX-VI 10
Organizacija prijevoza i prehrane ucenika IX-VII 8
Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastiteu¢enika IX-VI 8
Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i
Ekskurzija IX-VI 10
Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela $kole IX-VII 10
Organizacija i koordinacija upisa uc¢enika u 1. Razred vV -VI 8
Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i
. IX-VI 8
Praznika
Organizacija zamjena nenazocnih ucitelja IX-VI 10
Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita VIi Vil 10
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Organizacija poslova vezana uz odabir udzbenika V-IX 10
Poslovi vezani uz natjecanja ucenika I-VI 10
Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora Li VI 10
Ostali poslovi IX-VIII

PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA
SKOLE

1.1. Pracenje 1 uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole IX-VI 40

1.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno X11i VI 10
obrazovnih razdoblja !

1.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s IX_V| 10
uciteljima, struénim suradnicima i pripravnicima

1.4. Pracenje rada Skolskih povjerenstava IX-VI 10

1.5. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX-VIII 40

1.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX-VIII 40

1.7. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole IX-VIII 30

1.8. Kontrola pedagoske dokumentacije IX-VIII 20

1.9. Ostali poslovi IX-VIII

RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA
SKOLE

4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih 1

struznih tijela IX=Vill 20

4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole IX-VIII 10

4.3. Ostali poslovi IX-VIII

RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM

SURADNICIMA | RODITELJIMA

5.1. Dnevna, tjedna i mjese¢na planiranja s uéiteljima i

s IX-VIII 30

Suradnicima

5.2. Pracenje rada uenickih drustava, grupa 1 pomo¢ pri
IX-VI 20

Radu
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX-VI 10
5.4. Suradnja i pomoc¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika $kole IX-VIII 10

5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX-VIII 10

5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX-VIII 35
5.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad 40

5.8. Poslovi oko napredovanja ucitelja i strucnih suradnika 50

5.9. Ostali poslovi IX-VIII

ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI |

RACUNOVODSTVENI POSLOVI
6.1. Rad i suradnja s tajnikom $kole IX - VIII 80
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka

IX-VIII 50
MZOS-a

6.3. Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinac¢nih akata Skole IX—-VIII 50
6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole IX—VIII 50
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX-VIII 20
6.6. Poslovi zastupanja $kole IX—VIII 50
6.7. Rad i suradnja s racunovodom skole IX-=VII 30
6.8. Izrada financijskog plana Skole VI - IX 20
6.9. Kontrola i nadzor ra¢unovodstvenog poslovanja IX-VIII 35
6.10 Organizacija i provedba inventure Xl 30
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6.11. Poslovi vezani uz e-matice VI 35
6.12. Potpisivanje i provjera svjedodzbi VI 20
6.13. Organizacija nabave i podjele potroSnog materijala VIl 21
6.14. Ostali poslovi IX-VIHI

7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA |
INSTITUCIJAMA
7.1. Predstavljanje Skole IX-VII 20
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta IX-VII 10
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX-VII 10
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje IX — VIII 20

Obrazovanja

7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX-VII 20
7.6. Sél;;ﬁ]r}ja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj X — VIII 10
7.7. Suradnja sa Upravnim odjelom za prosvjetu IX-VIHI 20
7.8. Suradnja s osnivaéem ZSK IX-VII 35
7.9. Suradnja s Zavodom za zaposljavanje IX-VIHI 5
7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX-VIHI 20
7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX-VIHI 20
7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom IX-VII 10
7.13.Suradnja s Policijskom upravom IX-VII 5
7.14.Suradnja s Zupnim uredom IX-VII 5
7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim §kolama IX-VII 5
7.16.Suradnja s turistickim agencijama IX-VII 5
7.17.Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama IX-VII 12
7.18.Suradnja s svim udrugama IX-VII 10
7.19.0stali poslovi IX-VII

8. STRUCNO USAVRSAVANJE
8.1. Stru¢no usavrsavanje u mati¢noj ustanovi IX-VI 20
8.2. Stru¢no usavrSavanje u organizaciji ZSV-a, MZOS-a, IX_V] 50

AZZ0O-a, HUROS-a

8.3. Stru¢no usavrsavanje u organizaciji ostalih ustanova IX-VI 50
8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature IX-VI 42
8.5. Ostala stru¢na usavrSavanja IX-VI 20

9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX-VI 58
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX-VI 16

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE:

1760
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9.3.2. PLAN | PROGRAM RADA PEDAGOGA

Poslovi

Planirano vrijeme

1. POSLOVI PREPREME ZA OSTVARENJE
SKOLSKOG PROGRAMA

1.1. UTVRDIVANJE OBRAZOVNIH POTREBA
OKRUZENJA

1.2. ORGANIZACHSKI POSLOVI — PLANIRANJE

Analiza ostvarenja prethodnih planova i programa
Izrada godis$njeg plana i programa rada

[zrada Skolskog kurikula

Utvrdivanje kalendara Skolskih i1 javnih aktivnosti
Odredivanje Skolskih prostora

1.3. IZVEDBENO PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE
Izrada vlastitog programa rada

Planiranje 1 programiranje rada stru¢nih tijela Skole

Planiranje unapredivanje nastave

Planiranje prac¢enja napredovanja ucenika

Planiranje suradnje s roditeljima

Planiranje i programiranje profesionalnog usmjeravanja ucenika
Planiranje i programiranje javne afirmacije Skole

Planiranje odgojnog, estetskog i ekoloskog djelovanja skole

1.4. OSTVARIVANJE UVJETA ZA REALIZACIJU
PROGRAMA

Didakticko-metodicko uskladivanje prostora

Estetsko 1 ekolosko uredivanje prostora za nastavu
Osiguravanje i1 uredivanje izlozbenih prostora
Uspostavljanje baze podataka o nastavnoj opremi
Pracenje 1 informacija o inovacijama u nastavnoj opremi

2.POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U
ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU

2.1.UPIS UCENIKA I FORMIRANJE RAZREDNIH ODJELA

Formiranje komisije za upis djece u 1. razred osnovne $kole
Utvrdivanje zrelosti djece pri upisu u 1. razred osnovne Skole

80

50
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Organiziranje lijje¢nickih pregleda
Formiranje odjela u¢enika 1. Razreda
Raspored novopridoslih u¢enika u odjele
Suradnja sa stru¢njacima

2.2. PRACENIJE I IZVODENJE ODGOJNO-OBRAZOVNOG
RADA

Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa
Pracenje izvodenja programa izvannastavnih aktivnosti
Pracéenje i analiza izostanaka ucenika

Pracenje uspjeha i napredovanja ucenika

Pracenje ostvarivanja suradnje s roditeljima
Utvrdivanje sposobnosti 1 interesa u¢enika

Utvrdivanje znanja ucenika (inicijalno, finalno)
Utvrdivanje pedagoske situacije u razrednim odjelima
Edukativna pedagosko — psiholoska predavanja za uéenike
Savjetodavno-instruktivna predavanja za roditelje
Poucavanje ucenika efikasnom ucenju

Sudjelovanje u radu strucnih tijela u skoli

2.3. PROFESIONALNO INFORMIRANJE | USMJERAVANJE
UCENIKA

Upoznavanje uditelja s poslovima profesionalnog usmjeravanja
Pomo¢ razrednicima u radu na profesionalnom usmjeravanju
ucenika, pomo¢ kod e-upisa

Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje i srednjim Skolama
Suradnja sa CISOK-om Sibenik

OdrZavanje sastanaka za uc€enike i roditelje

Individualno i grupno informiranje o vrstama skola,
programima, uvjetima i rokovima upisa

Savjetodavna pomo¢

2.4. RAD S UCENICIMA POSEBNIH POTREBA

Identifikacija ucenika s posebnim potrebama

Upoznavanje sa novopridoslim ucenicima

Rad s odgojno zapustenim ucenicima

Rad s uc¢enicima koji dozivljavaju neuspjeh, rad s u¢enicima koji
imaju teSkoce u razvoju, pedagoske obrade ucenika, suradnja s
roditeljima i ustanovama

Identifikacija, opservacija i postupak s darovitim u¢enicima
Skrb za djecu teskih obiteljskih prilika

2.5. SAVIETODAVNI RAD ZA UCENIKE, RODITELJE I
UCITELJE

Savjetodavni rad s u¢enicima (grupni i individualni)
Savjetodavni rad s roditeljima (grupni i individualni)

150

45

50

100
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Savjetodavni rad s uciteljima (grupni i individualni)
Savjetodavni rad sa stru¢nim i poslovnim tijelima
Grupni 1 individualni savjetodavni rad sa stru¢njacima

2.6. ZDRAVSTVENA I SOCIJALNA ZASTITA UCENIKA

Sudjelovanje u organizaciji rekreativnih izleta u¢enika
Predavanja (radionice) iz podrucja zdravstvenog i gradanskog
Odgoja

Vodenje Skolskog povjerenstva za prevenciju ovisnosti i nasilja i

briga o ostvarenju programa prevencije,

Skrb o higijeni odgojno-obrazovnog ambijenta

Briga za socijalne odnose u razrednim odjelima
Upoznavanje i pracenje socijalnih prilika uc¢enika

Pomo¢ ucenicima u ostvarivanju socijalno-zastitnih potreba
Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo

2.7. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST

Savjetodavna pomo¢ u organizaciji manifestacija
Suradnja s roditeljima, lokalnom zajednicom

3.VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA,
STUDIJSKE ANALIZE I ISTRAZIVANJA

3.1. ANALIZA POSTIGNUTIH ODGOJNO-OBRAZOVNIH
REZULTATA

Periodi¢ne analiza ostvarenih rezultata
Polugodisnja analiza ostvarenja Skolskog programa
Analiza 1 izvje$¢e na kraju Skolske godine

3.2. INTERNA OPTIMALIZACIJA ODGOJNO-
OBRAZOVNOG PROCESA
Utvrdivanje eksternih utjecaja i njihova optimalizacija

3.3.ISTRAZIVANJA U FUNKCIJI OSUVREMENIJIVANJA
Utvrdivanje rang liste internih stru¢nih problema

Provodenje akcijskih istrazivanja

Obrada i interpretacija rezultata istrazivanja

Primjena spoznaja u funkciji unapredivanja rada

4.STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO-
OBRAZOVNIH DJELATNIKA

4.1. STRUCNO USAVRSAVANIE UCITELJA
Rad u komisiji za staziranje ucitelja pripravnika

Pomoc¢ pripravnicima i novim uciteljima
OdrZavanje predavanja i pedagoskih radionica za ucitelje

35

50

45

26

73

40
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Pomo¢ u planiranju rada stru¢nih aktiva

Poticanje ucitelja na stru¢no usavrsavanje putem literature
Savjetodavni razgovori s uciteljima

Posjeti nastavi

4.2. STRUCNO USAVRSAVANIJE STRUCNOG
SURADNIKA

Individualno stru¢no usavrSavanje kroz pracenje strucne
literature 1 periodike, kroz virtualne u€ionice
Skupni oblici stru¢nog usavrSavanja izvan Skole

5.BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA |
DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST

Pribavljanje stru¢ne i druge literature

Poticanje ucenika 1 ucitelja na koriStenje literature
Briga o $kolskoj dokumentaciji

Briga o dokumentaciji nastave

Briga o ucenic¢koj dokumentaciji

Vodenje dokumentacije o istrazivanjima

Vodenje dokumentacije o razvoju Skole

6.0STALI POSLOVI
UKUPNO

70

40

o1

880

9.3.3. PLAN RADA KNJIZNICARA

Mjesec Sadrzaj rada

Izvrsitelj

cen -

Rujan Uvodni knjizni€arski posalovi(kompjuterski unos
podataka)

Administrativni poslovi

Narudzba sve potrebne literature

Podjela besplatnih udzbenika

cen e

Listopad Invertizacija knjiga

Obiljezavanje Mjeseca knjige

Evidencija radiovizualnoga i dokumentarnog
Materijala

cev e
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Vodenje evidencije posudenih knjiga
Studeni Upoznavanje ucenika s knjigama Knjiznicar
Vodenje evidencije posudenih knjiga Knjiznicar
Suradnja sa skolskim pedagogom i uciteljem Pedagog
Ucitelj
Prosinac Vodenje evidencije posudenih knjiga Knjiznicar
Nabava knjiga
Sijecanj Vodenje evidencije posudenih knjiga Knjiznicar
Veljaca Vodenje evidencije posudenih knjiga Knjiznicar
IzloZbe i pismene informacije o knjigama Ucitelj
Ozujak Vodenje evidencije posudenih knjiga Knjiznicar
Suradnja sa novinarskom grupom i koriStenje zidnih | Voditelj
novina prilikom obiljeZavanja znacajnih datuma novinarske
Grupe
Travanj Vodenje evidencije posudenih knjiga Knjiznicar
Svibanj Evidencija perodike Knjizni¢ar
Evidencija radiovizualnog i dokumentiranog stanja
Vodenje evidencije posudenih knjiga
Lipanj Zavr$ni administrativni i ostali poslovi Knjiznicar
Inventura
Prikupljanje koriStenih udzbenika
Narudzba novih udZbenika
Srpanj Priprema izvjestaja o stanju i potrebi nabavke knjiga | knjiznic¢ar
za slijedecu skolsku godinu
Priprema za nastupajucu Skolsku godinu

9.4.PLAN RADA ADMINISTRATIVNO-TEHNICKE SLUZBE

Generalno ¢iS¢enje Skole IXiVIII. Cistacica
Stru¢no usavrSavanje Trijekom Tajnica
god. Racunovoda
Pla¢anje racuna riznica Mjesecno Vod.racunovodstva
Izrada zavr$nog rauna Tijekom Vod. Ra¢unovodstva
god
Nabava potrosnog materijala Tijekom Tajnica
god
Statistika place Tijekom Tajnica
god.
Cuvanje PK kartice, JOPD obrazac Tijekom Tajnica
God. Vodi. Ra¢unovodstva
Vodenje evidencije osnovnih sredstava Tijekom Vod. Ra¢unovodstva
god.
Izdavanje duplikata svjedodzbi Tijekom Tajnica
god.
Izdavanja potvrda, uvjerenje,pripremanja ugovora | Tijekom Tajnica
god.
Blagajnicki poslovi,obracun pla¢a,putnih troskova | Tijekom Vodit. Racunovodstva
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god

Pomo¢ pri izradi statistickih izvjeS¢a
'Vodenje Registra zaposlenih

Tijekom
god

Tajnica

Pomo¢ u pripremi za pocetak Skolske godine i
popravnih ispita

IX,VLVIIL.

Tajnica

Izrada tromjese¢nom, polugodiSnjeg i
devetomjesec¢nog finan.izvjes¢a

Tijekom
godine
V., VII, X.

Vod.ra¢unovodstva

Godisnji odmori

VILVIII

Tajnica

9.4.1. PLAN RADA TAJNICE SKOLE

Sadrzaj rada

Sati

God.broj

Vrijeme
ostvarivanja

1.ADMINISTRATIVNI POSLOVI
Primanje, pripremanje i razvrstavanje poste
Vodenje urudzbenog zapisnika

Izdavanje uvjerenja i potvrda ucenicima i uciteljima Skole

Prijepis raznih materijala

Pisanje dopisa

Vodenje e-matice, registra zaposlenika
Azuriranje podataka o ljudskim resursima
Unos podataka u AZOP

Vodenje dnevne evidencije u registru
Evidencija o besplatnim marendama

420

Tijekom
godine

1. NORMATIVNO-PRAVNI POSLOVI

Izrada prijedloga normativnih akata — uskladivanje s

aktima RH

Pracenje i izvjeS¢e o novim zakonskin i pravnim propisima

180

Tijekom
godine

3. KADROVSKA PITANJA
Raspisivanje natjecaja i sve potrebne radnje
Vodenje mati¢ne knjige djelatnika

Prijava-odjava djelatnika na Mirovinskom e-mirovinsko, 100

e- zdravstveno u aplikaciji

Osobni dosjel

Zdravstvena zastita djelatnika, pregledi
Organizacija rada tehnickog osoblja

Tijekom
godine

4.0PCI POSLOVI

Brojc¢ani podaci na poc, skolske god.
Objavljivanje natjecaja na web stranici
Statisticki izvjestaji

Evidentiranje novih i odlazak ucenika
Svjedodzbe prelaznice

Brojc¢ani podaci na kraju sk. god.
Izrada izvjesc¢a na kraju sk. god.

100

IX.
IX.
Tijekom god.

VI.
VI.

5. SURADNJA S ORGANIMA UPRAVLJANJA

Priprema sjednica skolskog odbora
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Vodenja zapisnika Skolskog odbora

Suradnja sa Upravnim odjelom za prosvjetu, odsjekom za
prosvjetu,

Zupanijskim uredom za prosvjetu, Ministarstvom za
prosvjetu i sport, Mirovinskim, Zavodom za zaposljavanje

100

Tijekom

godine

Arhiviranje

50

Tijekom
godine

7. OSTALI POSLOVI
Rad sa strankama
Prijem telefonskih poziva
Nabava osnovnih sredstava,potro§nog materijala,materijala
za Cis¢enje
Prema proceduri 0 javnoj nabavi-zaprimanje racuna,
pecatiranje i prosljedivanje u racunovodstvo
Sudjelovanje na aktivima tajnika
Ostali poslovi
UKUPNO

858

1760

Svakodnevn
0]

Tijekom
godine

9.4.2.RACUNOVODSTVENO-FINANCIJSKO POSLOVANJE

Sadrzaj rada

Godisnji broj
Sati

Vrijeme
Ostvarivanja

1. PLANSKO-ANALITICKI I OPCI POSLOVI
Izarad finacijskog plana za teku¢u godinu i trogodisnje

Planiranje

Plan prihoda i rashoda
Rebalans

Izvjesée o financijskom stanju

200

|. obraz.
Razdoblje

2. POSLOVI EVIDENTIRANJA
- osnovnih sredstava
- sitnog inventara
Uskladivanje salda

370

Tijekom
godina

3.RACUNOVODSTVENI POSLOVI
Obracun amortizacije i realizacije

Kontrola pla¢anja ratuna

Kontrola blagajnickog poslovanja
Racunovodstveni poslovi za Skolsku kuhinju
Periodi¢ni obracun

Zakljucéni racun

Vodenje blagajne

Izrada pla¢e u COP-u

750

4. KNJIGOVODSTVENI POSLOVI
Kontiranje financijskih dokumenta
Uskladivanje glavne knjige i dnevnika
Vodenje knjige ulaznih ra¢una
Fakturiranje i pla¢anje racuna, Cuvanje
knjigovodstvenih knjiga i dokumenata

458

Tijekom
godine

5. OSTALI POSLOVI
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Telefonski razgovori sa strankama
Stru¢no usavrSavanje

Suradnja s odgovarajuc¢im sluzbama 310 Tijekom
Statisticki izvjesStaji 34 godine
Ostali nepredvideni poslovi
Poslovi po nalogu ravnatelja

UKUPNO 1760

Ove godine svi poslovi se obavljaju kroz zajedni¢ki program Zupanije. Program sve obuhvaéa.Ra¢uni se
elekrtonicki potpisuju prema lancu potpisa.

OSNOVNA SKOLA ROGOZNICA
Sifra $kole: 15-413-002

KLASA: 602-02/21-02/01
URBROJ:2182/1-12/1-13/21-21

U Rogoznici, 6.10.2021.

Na temelju Zakona o 0dgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (,,Narodne
novine“, broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10.-ispravak i 90/11, 16/12, 86/12,
194/13,152/14,7/17,68/18,98/19,64/20), odredbi Pravilnika o djelokrugu radatajnika te
administrativno-tehnickim i pomoénim poslovima koji se obavljaju u osnovnim
Skolama (,,Narodne novine®, broj 40/14, 103/14 i 102/19) i Kolektivhog ugovora za
zaposlenike u osnovnoskolskim ustanovama (,,Narodne novine*, broj 51/18) ravnatelj

Skole donosi:

.ODLUKU

o obvezama voditelja raunovodstva u $kolskoj godini 2021./2022.

Anka Ercegovi¢, ekonomski tehnic¢ar, SSS, koja obavlja poslove voditelja
racunovodstva zaduzuje se u $kolskoj godini 2021./2022. obvezama poslova voditelja

racunovodstva.
Obveze iz tocke prve radnica ¢e obavljati u punom radnom vremenu, od 40 sati
tjedno, a prema godiSnjem, periodicnom, mjese¢nom, tjednom i dnevnom planu rada.
Radnica ¢e poslove obavljati:

-Od 07.00 — 15.00 sati

-Dnevni odmor ¢e koristiti od 10.30-11.00 sati

Godisnje
1 Ukupno sati tijekom 3kolske godine

Organiziranje i vodenje racunovodstvenih i knjigovodstvenih poslova u 100
Skoli kroz Zupanijsku riznicu i program Kkoji sve objedinjava

Izrada prijedloga financijskog plana po programima i izvorima 100
financiranja, te prac¢enje njihovog izvrS§avanja u suradnji s ravnateljem

Vodenje poslovnih knjiga u skladu s propisima 100
Kontrola obracuna i isplata putnih naloga 100
Sastavljanje godisnjih i periodicnih financijskih te statistickih izvjeStaja 100
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Pripremanje operativnih izvjes¢a i analiza za Skolski odbor i ravnatelja 50
Skole, te za jedinice lokalne i podrucne (regionalne) samouprave

Priprema godisnjeg popisa imovine, obveza i potrazivanja, knjizenje 50
inventurne razlike i otpis vrijednosti

Suradnja s nadleznim ministarstvima, uredima drzavne uprave, 50
jedinicama lokalne i podrucne (regionalne) samouprave, sluzbama

mirovinskog i zdravstvenog osiguranja, poreznim uredima

Uskladivanje stanja s poslovnim partnerima 50
Poslovi vezani uz uspostavu i razvoj sustava financijskog upravljanja i 50
kontrole (FMC)

Ostali racunovodstveni, financijski i knjigovodstveni poslovi koji 50

proizlaze iz programa, projekata i aktivnosti koji se financiraju iz
proracuna jedinica lokalne i podrucne (Regionalne samouprave)

Obracunavanje isplate i naknade placa u skladu s posebnim propisima 154
(cop)

Obracun isplata po ugovorima o djelu s vanjskim suradnicima 50
Evidentiranje i izradivanje ulaznih i izlaznih faktura 100
Blagajnicki poslovi 50
Nabava namirnica, nabava materijala za potrebe pomocénog osoblja 50
Ostali poslovi koji proizlaze iz godisnjeg plana i programa rada skole i 160
drugih propisa

Poslovi po nalogu ravnatelja 76
Sati godiSnjeg odmora 240
Blagdani 80
Sveukupno sati 1760

OBRAZLOZENIJE: Obveze voditelja ratunovodstva proizlaze iz Zakona o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (,,Narodne novine“ broj 87/08, 86/09, 92/10,
105/10.-ispravak i 90/11, 16/12, 86/12, 194/13,152/14 i 7/17, 61/18) i odredbi Pravilnika
o djelokrugu rada racunovoda te administrativno-tehnickim i pomo¢nim poslovima koji
se obavljaju u osnovnim Skolama (,,Narodne novine* broj 40/14). Slijedom navedenoga
valjalo je na temelju Kolektivnog ugovora za =zaposlenike u osnovnoskolskim
ustanovama (,,Narodne novine* broj 51./18) donijeti rjeSenje o obvezama za Skolsku
godinu 2021./2022. na nacin kao u izreci rjeSenja.

UPUTA O PRAVNOM LIJEKU: Zaposlenik moze pOdnl_]etl prigovor na rjesenje
Skolskom odboru u roku od 15 dana od dana dostave rjeSenja. Prigovor se podnosi u
tajniStvo skole pisano.

Ravnatelj
Diana Goles

Anka Ercegovi¢
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OSNOVNA SKOLA ROGOZNICA
Sifra gkole: 15-413-002
KLASA: 602-02/21-02/01
URBROQJ:2182/1-12/1-13/21-22
U Rogoznici,4.10.2021.

Na temelju Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli (,,Narodne
novine®, broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10.-ispravak i 90/11, 16/12, 86/12,
194/13,152/14 1 7/17, 61/18 i 64/20), odredbi Pravilnika o djelokrugu rada tajnika te
administrativno-tehni¢kim i pomoénim poslovima koji se obavljaju u osnovnim
Skolama (,,Narodne novine®, broj 40/14) i Kolektivnog ugovora za zaposlenike u
osnovnoskolskim ustanovama (,,Narodne novine“, broj 51/18) ravnatelicaj Skole
donosi:

ODLUKU

O obvezama TATJANE ERCEGOVIC
dipl pravniica VSS, koja obavlja poslove tajnice u skolskoj godini 2021./2022. .
Obveze iz tocke prve radnica ¢e obavljati u punom radnom vremenu, od 40 sati
tjedno, a prema godiSnjem, periodicnom, mjese¢nom, tjednom i dnevnom planu rada.
Radnica ¢e poslove obavljati:

-Od 07.00 — 15.00 sati
-Dnevni odmor ¢e koristitt od 10.30-11.00 sati

Godisnje
1 | Ukupno sati tijekom $kolske godine
Normativno - pravni poslovi (izrada normativnih akata, ugovora, 250
rjeSenja i odluka, pracenje i provodenje propisa)
Kadrovski poslovi (poslovi vezani za zasnivanje i prestanak radnog 250

odnosa, vodenje evidencije radnika, prijava i odjava radnika i clanova

njihovih obitelji nadleznima sluzbama mirovinskog i zdravstvenog

osiguranja, izrada rjeSenja o koriStenju godiSnjeg odmora radnika)

Op¢i i administrativno - analiticki poslovi (rad sa strankama, suradnjas 100
tijelima upravljanja i radnim tijelima skole, te s nadleznim

ministarstvima, uredima drzavne uprave, jedinacima lokalne i podrucne
(regionalne) samouprave

Sudjelovanje u pripremi sjednica i vodenje dokumentacije Skolskog 50
Odbora

Vodenje evidencije o radnom vremenu zaposlenika 250
Vodenje evidencije podataka o u¢enicima i priprema razli¢itih potvrda 50
na temelju tih evidencija

Obavljanje poslova vezanih uz obradu podataka u elektronickim 50
Maticama

Arhiviranje podataka o u¢enicima i radnicima 100
AZuriranje podataka o radnicima 20
Izdavanje javnih isprava 20

Poslovi vezani uz unos podataka o radnicima u elektronickim maticama 200
(eMatica, CARNet, Registar zaposlenih u javnim sluzbama)

48



Primanje, razvrstavanje, urudzbiranje, otprema i arhiviranje poste 50
Ostali poslovi koji proizlaze iz godisSnjeg plana i programa rada Skole i

drugih propisa
Poslovi po nalogu ravnatelja 50

2 Sati godi$njeg odmora 240

3| Blagdani 80
Sveukupno sati 1760

OBRAZLOZENJE: Obveze tajnika $kole proizlaze iz odredbi Zakona o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (,,Narodne novine* broj 87/08, 86/09, 92/10,
105/10.-ispravak i 90/11, 16/12, 86/12, 194/13,152/14 i 7/17, 61/18,64/20) i odredbi
Pravilnika o djelokrugu rada tajnika te administrativno-tehni¢kim i pomo¢nim
poslovima koji se obavljaju u osnovnim $kolama (,,Narodne novine* broj 40/14).
Slijedom navedenoga valjalo je na temelju Kolektivhog ugovora za zaposlenike u
osnovnoskolskim ustanovama (,,Narodne novine* broj 51./18) donijeti rjeSenje o
obvezama za Skolsku godinu 2021./2022. na nacin kao u izreci rjeSenja.

UPUTA O PRAVNOM LINEKU: Zaposlenik moZe podnijeti prigovor na rjeSenje
Skolskom odboru u roku od 15 dana od dana dostave rjeSenja. Prigovor se podnosi u
tajniStvo Skole pisano.

Ravnatelj
Diana Gole$

Tatjana Ercegovi¢
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9.4.3. PLAN RADA POMOCNO-TEHNICKOG OSOBLJA

9.4.3.1. RADA RADA CISTACICE

Sadrzaj rada

\/rijeme ostvarenja

CiS¢enje ucionica 1 ostalih prostorija skola
Pranje prozora i vrata

Pranje i dezinfekcija sanitarnih ¢vorova
Cisc¢enje okolisa skole

DeZzuranje na vratima

Kontroliranje sanitarnih ¢vorova tijekom i malih

Svakodnevno

Vise puta mjesecno
Svakodnevno
Svakodnevno
Drzavnim blagadanima

odmora,dezinfekcija istih Tijekom god.
Odrzavanje vrta

Generalno ¢iS¢enje Skole Tijekom god.
Ciséenje nastavnih sredstava i pomagala i dezinfekcija istih Svakodnevno
Ostali poslovi (Pomo¢ pri odrZzavanju manifestacija)

Poslovi po nalogu ravnatelja

UKUPNO 8800

9.4.3.2. PLAN RADA KUHARICE

Sadrzaj rada

Vrijeme ostvarivanje

Prihvat hrane za u¢eni¢ku marendu Svakodnevno
Pripremanje marende i izdavanje Svakodnevno
Pripremanje i serviranje za potrebe ucitelja i gostiju Svakodnevo
Pranje suda, ¢iS¢enje kuhinje i blagavaonice Svakodnevno
Ostali poslovi, radovi u uredenju vrta, okolisa Po potrebi
Poslovi po nalogu ravnatelja Po potrebi

Sve u skladu naputka HJZJ

Tijekom godine

UKUPNO

880
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9.4.3.3.PLAN RADA DOMARA

Sadrzaj rada Vrijeme

Postavljanje drzavne zastave Drzavnim praznicima
Blagdanima

Pomo¢ pri ¢iS¢enje vrlo visokih povrSina Po potrebi

Tekuéi popravci Svaki dan

Dezuranje na vratima,kontroliranom zvonjenju i kontrole Po potrebi

dolaska Skolskog busa

Bojanje zidova Za vrijeme praznika

Odrzavanje vrta Po potrebi

Odnosenje i donoSenje posta Svaki dan

Kopiranje, uvezivanje Po potrebi

Odrzavanje kotlovnice i sve u vezi grijanja Zimi

Provjera i ¢is¢enje klimatizacije Po potrebi

Pomo¢ u organizaciji manifestacija Po potrebi

Razglas, tehnicka sredstva i pomagala

Poslovi po nalogu ravnatelja Tijekom god.

UKUPNO 1760

10. PLAN I PROGRAM INVESTICIJA, INVESTICIISKOG |
TEKUCEG ODRZAVANJA

Planiramo prilagoditi u¢ionicu likovnog odgoja boljim uvjetima rada i sanirati zahode na
katu.

11.PLAN SIGURNOSTI

Planom sigurnosti odreduju se nuzna ponasanja i nositelji provodenja
sigurnosnih i zastitnih mjera u redovnim i izvanrednim prilikama.

11.1. Redovna sigurnost se ostvaruje ponasanjem i uvazavanjem svih odluka i
uputa HZJZ, Modelima i preporukama MZO, Pravilnika o kuénom redu od
strane zaposlenika Skole, protokolima koji se ticu ucenika, roditelja i ostalih
sudionika odgojno-obrazovnog rada i drugih korisnika unutrasnjeg i vanjskog
prostora pri tom vode¢i racuna o epidemioloskim mjerama.

11.2. Nadzor nad provedbom redovne sigurnosti obavljaju dezurni ucitelji.

11.3. Nadzor ulaska i odlaska obavljaju dezurni ucitelji, domar ili Cistacice.
11.4. Gosta treba dopratiti do ureda tajnistva, pedagoga ili ravnatelja uz postivanje
protokola

11.5. Roditelji dolaze roditeljske sastanke prema rasporedu razrednika, sacekaju
dolazak razrednika u predvorju. Razrednik prati roditelje do prostorije gdje ¢e
se odrzati sastanak. Redovne i izvanredne prilike koje traze ponasanja kojima se
osigurava sigurnost djece i radnika te osoba koje su zate¢ene u Skoli:
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Ponasanje u slu¢aju ugroze od pozara u Skolskim prostorijama ili za slucaj

zra¢ne opasnosti.

116. Plan evakuacije za slucaj pozara, elementarne nepogode 1 zra¢ne opasnosti.

U slucaju opasnosti na znak obiljezen u predvorju i stubiStu 1. kata ucenici bez panike
ostavljaju Skolski pribor i napustaju u¢ionicu. U¢itelj koji zadn;ji izlazi zakljucava
ucionicu. U€enici izlaze na balkonska vrata uc¢ionice prema vrtu i odlaze redom iz
ucionice 1.1 2. prema igralistu, a ucionice 3. 1 4. prema glavnoj ulici. U€enici koji se
zateknu u knjiznici izlaze na glavna vrata i idu prema glavnoj ulici.UCenici zateceni
na katu izlaze na vrata na koja inace ulaze. Ucenici koji se nalaze na lijevoj strani (LK,
G,B) izlaze

lijevim stubiStem prema vratima domara i kotlovnice prema igraliStu, a onda prema
glavnoj cesti.Oni koji se zateknu na desnoj strani u u¢ionicama (HJ, M, INF) izlaze
desnim stubiStem 1 kre¢u prema glavnim vratima, a potom prema glavnoj cesti.
Osoblje koje se nalazi u administartivnom dijelu zgrade izlazi na vrata nasuprot
zbornice, a oni koji su na katu na vrata na vrhu stepenica i silaze njima. Svi kre¢u
prema glavnoj cesti.

Shema u prilogu.

VjeZzbu provesti jednom godiSnje u listopadu.

11.7. PonaSanje u slucaju dojave o eksplozivnoj napravi:

Dezurni ucitelj ili domar koji imaju spoznaju o dojavi ili moZebitnoj opasnosti ulazi
i obavjestava ucitelja o opasnosti. U¢itelj bez prenosenja panike i nervoze poziva
ucenika da u uredu napuste ucionicu. Ucitelj izlazi zadnji i zaklju€ava ucionicu.
Napustaju zgradu i ¢ekaju obavijest o postupanju.

11.8. Ponasanje u slu¢aju potresa

Kad se osjeti podrhtavanje tla ucitelj mora narediti u¢enicima da se moraju odmah
sakriti ispod klupa. Sklupcati se, staviti ruke na glavu i tako cekati prestanak potresa.
Nakon toga pokusati bez panike iza¢i iz u¢ionice na najblizi ne zakréeni prolaz
noseci sa sobom torbu.

U prilogu se nalazi shema postupanja.
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12.STRATEGIJA RAZVOJA SKOLE

Sadrzaj

Vremesnki period

Nositelji

Poboljsati odnos
ucenika prema
Skoli 1 drugim
Ucenicima

Tijekom godine

Swvi uditelji, uCenici
Pedagog, ravnatel]

Poboljsati odnos
ucenik —ucitelj-
roditel]

Nauciti kako uéiti

Ocuvanje kulturne
baStine i tradicije

Tijekom godine
Tijeom godine

Tijekom godine

Svi ucitelji,
ravnatelj, pedagog
Pedagog

Ucitelj povijesti i
geografije, ostali

Rogoznice i

Ucitelji

okolnih mjesta

Razrednici, vanjski

Suradnici

TZ, Op¢ina

Jacanje ekoloske

Tijekom godine

Ucitelji, ravnatelj

svijest i djelovanje

KLASA: 602-02/21-01/40
URBROJ: 2182/1-12/1-13/21-01

U Rogoznici, 6.listopada 2021.

Predsjednica Skolskog odbora:

Paola Glavurti¢

Ravnateljica:
Diana Goles
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