Excel: baza podataka


1. Otvori radnu knjigu Učenici 2007-08
2. U radnom listu „Škola“ ukloni zaštitu lista, odmrzni okna i ukloni automatski filtar
BAZA PODATAKA

..ima zaglavlje drugačije oblikovano od slogova baze podataka

..ni jedan redak baze ne smije biti potpuno prazan

..pozicionirati se unutar baze (u bilo koju ćeliju)

3. Uključi Automatski filtar (ne smije biti označena više od 1 ćelije ili označiti ćelije za postavljanje filtara)

4. Zamrzni okna tako da stalno budu vidljiva imena učenika i zaglavlje baze

BRZO SORTIRANJE (PO 1 KRITERIJU - STUPCU) IZ ALATNE TRAKE ILI IZ PADAJUĆE LISTE

5. Sortiraj uzlazno (A-Z) ili silazno (Z-A) slogove učenika po:

    (pozicionirati se u polje-stupac i isključiti Zaštitu lista)


a) rednom broju imenika


b) spolu


c) matičnom broju učenika


d) imenu učenika


e) godini rođenja


f) po ocjenama iz nekog predmeta

SORTIRANJE PO VIŠE KRITERIJA (DO 3) IZ IZBORNIKA PODACI/SORTIRAJ
6. Sortiraj učenike po boljem uspjehu redom iz 3 predmeta: TK, GEO i POV

7. Sortiraj učenike tako da budu redom ispisani po razredu, ali i po rednom broju imenika
FILTRIRANJE SLOGOVA PODATAKA PO ODREĐENIM KRITERIJIMA

8. Filtriraj učenike po kriteriju:


a) nisu rođeni u Šibeniku


b) 6. razred, muški, mjesec rođenja prosinac


c) 6. razred, odličan uspjeh, ženske

d) samo svoj slog podataka ostavi vidljivim


e) 6. razred, MAT: 2, TZK: 5

9. Koristeći kriterij Prilagođeno iz padajuće liste pronađi (filtriraj) učenike:


a) muško je, ime mu počinje slovom A, ima 5 iz TK, rođen je poslije 2004.


b) žensko je, ime joj počinje slovom A, 5. slovo imena roditelja je A, INA: počinje sa Z, ali nije u zadruzi

Kod filtriranja podataka (zadatak 9. b) moguće je koristiti tzv. zamjenske znakove, tj. jokere:


* - zamjenjuje sve znakove


? – zamjenjuje samo jedan znak

POSTAVLJANJE STRANICE ZA ISPIS (DATOTEKA/POSTAVLJANJE STRANICE)
10. Postavi ispis na 90 % stvarne veličine

11. Sve margine postavi na 1 cm

12. Postavi ispis crta rešetke

13. Postavi ponavljanje ispisa 1. retka (zaglavlje baze) i stupca s imenima učenika

14. U zaglavlje postavi ispis datuma, sata, brojanje stranica..






